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$é: 212/BHXH-QLT TP. Ho Chi Minh, ngay 19 thang 1 nam 2016
V/v huéng dén nghiép vu quan 1y thu va
quy dinh cap s6 BHXH, the BHYT

Kinh giri: Céc don vi st dung lao dong trén dia
ban thanh phdé H6 Chi Minh.

Cin cr Luit Bao hiém xa hoi sb 58/2014/QH13 Luatbao hiém y té sb
25/2008/QH12 Luét Bao hiém y té sua d61 bb sung mét o didu cua Luat Bao hiém y
té s6 46/2014/QH13; Luat Viéc lam 6 38/2013/QH13;

Cén e Nghi dinh 115/2015/NB-CP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cha Luét Bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hoi bat budc; Quyet
dinh 60/2015/QD-TTg ngay 27/11/2015 cua Thu twong Chinh phu Quyét dinh co ché
quan ly tai chinh vé bao hiém x4 hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao hiém thét
nghiép (BHTN) va chi phi quan Iy BHXH, BHYT, BHTN;

Can ¢t Quyét dinh 959/QD-BHXH _ngay 9/9/2015 cia Toéng Gidm dbc Bao
hlem x4 hoi Viét Nam ban hanh Quy dinh vé quan ly thu BHXH, BHYT, BHTN; quan
ly s& BHXH, thé BHYT; Quyét dinh 56 1559/QD- BHXH ngay ngay 25/12/2015 cua
Téng Giam déc Bao hidm x4 hoi Viét Nam stra dbi bd sung mot so diéu cia Quy dinh
giao dich dién tir trong viéc thuc hién thi tuc tham gia BHXH, BHYT, BHTN; cép sb
BHXH, thé BHYT kém theo Quyét dinh sb 528/QD-BHXH ngay ngay 14/04/2015
ctia Tong Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Bao hiém x4 hoi thanh pho Hb Chi Minh huéng din mot sb diém vé quan ly
thu BHXH, BHYT, BHTN; cip sé BHXH, th¢ BHYT dbi voi cac doanh nghiép, co
quan, t6 chue, cd nhén co sir dung lao dong (goi chung 1a don vi) cing tham gia
BHXH, BHYT, BHIN nhu sau:

I. Quén ly thu

1. Phén cép quan ly thu

Pon vi mai thanh 1ap dang ky tham gia BHXH, BHYT, BHTN lin dau tai
BHXH quin, huyén (goi chung la BHXH quén) trén dia ban don vi dong tru s6.

Khi don vi thay doi dia chi ding ky kinh doanh thi cham nhét 3 thang phai
théng bao voi BHXH quén noi dang tham gia, truong hop thdng bao chuyen sang dia

ban quén khac thi BHXH quin noi dang tham gia s& tu dong chuyén don vi dén
BHXH quén noi don vi ¢o dia chi tri dong mai dé tiép tuc tham gia.

2. Muc dong BHXH, BHYT, BHTN

_ Muc dong BHXH hing théng bing 26% mic tién luomg thang, trong do
ngudi lao dong déng 8%; don vi dong 18%.



Riéng ddi tuong ngudi hoat dong khong chuyén trach phuong. xd@ muac dong
BITXH hing thang vio quy huu, tudt bing 22% mirc lwong co sO trong dé ngudi lao
dong dong 8%; don vi déng 14%.

- Mirc déng BHYT hing thang bing 4,5% muc tién luong thang, trong doé
nguot lao dong dong 1,5%; don vi déng 3%.

- Mitc d6ng BHTN hing thang bang 3% muec tién luong thing, trong dé nguoi
lao doéng dong 1%; don vi dong 1%; ngan sach nha nude ho tro 1%.

Luu y: T 01/01/2016 don vi khéng gilr lai 2% muc tién lwong thang dong
BHXH d chi tra cho nguol lao dong du diéu kién huéng ém dau, thai san, dudng
strc... sau khi don vi chuyen cac chung tur lién quan co quan BHXH sé chi tra truc tiép
cho nguoi lao dong.

3. Tién luong thang lam can cir dong BHXH, BHYT, BHTN

3.1. Tir ngay 01/01/2016 dén ngay 31/12/2017, tién lwong thang déng BHXH,
BHYT, BHTN la muac luong va phu cép luong theo quy dinh tai khoar®1 va diém a
khoan 2 Diéu 4 cia Thong tr s6 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16/11/2015 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din thuc hién mot sé diéu vé HPLD, ky
ludt lao dong, trach nhiém vat chit cia Nghi dinh sé 05/2015/NB-CP ngay 12/01/2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé ndi dung ciia Bo luat
lao déng (sau day dugc viét 1a Théng tr s6 47/2015/TT-BLDTBXH).

Phu cép luong theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 4 cua Théng tu sb
47/2015/TT-BLDTBXH la cac khoan phu cép luong dé ba dip yéu 16 vé didu kién lao
dong, tinh chit phic tap cong viée, diéu kién sinh hoat, mirc dé thu hut lao dong ma
mirc luong thoa thuén trong hop dong lao dong chua duge tinh dén hodc tinh chua day
du nhu: phu cip chie vu, chire danh; phu cép trach nhigm; _phu cip ning nhoc, doc
hai, nguy hiém; phu cip tham nién; phu cdp khu vire; phu cdp hm déng; phu cép thu
hit va cac phu cip ¢6 tinh chat twong tu.

3.2. Tir ngdy 01/01/2018 tré di, tién lwong théng dong BHXH, BHYT, BHTN
1 mirc luong, phu cap luong theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay va céc khoan bd
sung khéc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 4 cua Théng tu sé 47/2015/TT-
BL.DTBXH.

3.3. Tién luong thang déng BHXH, BHYT, BTN khéng bao gdm céc khoan
ché d6 va phuc loi khac, nhu tién thuong theo quy dinh tai Diéu 103 cia BS ludt lao
dong, tién thudng sang kién; tién an giira ca; cac khoan hd tro xang xe. dién thoai, di
lai. tién nha o, tién gift tré, nudi con nho; hd tro khi nguoi lao dong co6 thén nhén bi
chét, nguoi lao déng ¢6 ngudi than két hon, sinh nhat cua ngudi lao déng, tro ¢lp cho
ngudi lao déng gip hoan canh khé khin khi bi tai nan lao déng, bénh nghé nghiép va
cac khoan hd tro, tro cép khac ghi thanh muc riéng trong HPLD theo khoan 11 Diéu 4
cua Nghi dinh so 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hu'(mg dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia B luat lao déng.

3.4. Tién luong thang déng BHXH, BHYT. BHTN déi voi nguoi quan ly
doanh nghi€p c6 hudng tlen luong quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 2 cua Nghi dinh
s& 115/2015/ND-CP la tién luong do doanh nghiép quyét dinh, trir vién chirc quéan ly

chuyén trach trong cdng ty tréch nhi¢m hftu han mét thanh vién do nha nudc lam chu
so hiru.




Tién luong thang déng BHXH, BHYT, BHTN déi véi ngudi quan ly didu hanh
hop tac x3 c6 huong tlen luong quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 2 ctia Nghj dinh sb
115/2015/ND-CP la tién luong do dai hdi thanh vién quyét dinh.

3.5. Tién luong thang dong BHXH, BHYT, BHTN d01 v&i nguoi dai dién phin
vén nha nuée khong chuyén trach tai céc tip doan kinh té, tong cong ty, cong ty nha
nudc sau cb phén héa; cong ty trach nhi¢m hitu han hai thanh vién trg len (sau day
duoc viét 1a tép doan, tbng cong ty, cong ty) la tidn luong theo ché do tién luong cia
co quan, t§ chirc dang cong téc trude khi duge clr 1am dai dign phin vén nha nuée.

Tién lrong thang dong BHXH, BHYT BHTN dbi véi ngudi dai dién phin vén
nhd nude chuyén trach tai cac tap doan, tong cong ty, cdng ty 12 tién luong theo ché
d6 tién luong do tip doan, téng cong ty, cong ty quyét dinh.

3.6. Trong thoi gian ngudi lao dong ngu'ng viéc theo quy dinh cta phap lujt vé
lao ddng ma van dugc hudng tién lvong thi ngudi lao dong va nguoi s dung lao dong
thye hién déong BHXH, BHYT, BHTN theo mirc tién luong ngudi lao dong duge
hudng trong thdi gian ngimg vige.

3.7. Muc tién luvong thang déng BHXH, BHYT cao hon 20 thing luong co s¢
thi mire tién luong thang déng BHXH, BHYT béng 20 thang luong cg s0. Mirc tién

luong thang déng BHTN cao hon 20 thing lwong 141 thidu ving thi miec tién lwong
thang déng BHTN bing 20 thang luong t6i thidu ving,

4. Phuong thirc dong

Hang thang, chdm nhat dén ngay cudi cling cla thang, don vj trich tién dong
BHXH bt budc trén quf tién luong thang cla nhing ngudi lao d6ng tham gia BHXH
bét bude, ddng thoi trich tir t1en luong thang déng BHXH bt budc cua tu'ng ngudi lao
ddéng theo mirc quy dinh, chuyén cling mét liic vao tai khoan chuyén thu clia co quan
BHXH mé tai ngan hang hojc Kho bac Nha nude.

Luu y: Khi lap oty nhiém chi, gidy ndp tién don vi phai ghi ddy da 3 tiéu chi:
tén don vi, md don vi tham gia BHXH, néi dung ndp tien.

5. Tinh 13i truy thu, chdm déng

Pon vi chim déng BHYT tir 30 ngay trd 1én, s6 tién 1ai phai thu bing 2 14n 14
suét lién ngan hang ky han 9 thang do Ngin hang Nha nuoc Vigt Nam cong bb tai
Cdng Théng tin dién tir cia Ngén hang Nha nudc Vigt Nam nam trude lién ké tinh
trén sb tién, thoi gian chdm déng. Trudng hop lai suét lién ngan hang khong c6 ky han
9 thang thi 4p dung theo muc 1ai suét ky han lién ké truéc 9 thang.

Truomg hep trén déng, chim dong, chlem dung tién déng BHXH, BHTN tir 30
ngay trds 1én, sb tién phai thu bang 2 13n 14i suét déu tu quy BHXH, BHTN binh quén
ctia nim trude lién ké tinh trén sb tién, thoi gian chdm doéng.

Trudéng hop sau 6 thang ké tir ngay ¢ quyet dinh diéu chinh ting tlen luong

thang déng BHXIH cho nguoi lao dong hodc chim dit hop ddng lao dong vé nudce

méi thyc hién truy déng BHXH thi s6 tién truy thu BHXH dugc tinh bao gom sb tién

phai déng BHXH bit bugc theo quy dinh va tidn 14i truy thu tinh trén s tién phai
déng.

Cong thirc tinh 1i quy dinh tai Diéu 41 va Pidu 42 Quyét dinh 959/QD-BHXH.



Co quan BHXH s& ty dong tinh 14i chim déng va ghi nhén vao Thong béo két
qué déng BHXH, BHYT, BHTN (méu C12-TS).

6. Quy dinh quan 1y thei gian déng BHXH, BHYT, BHTN:

6.1. Ngudi lao dong c6 ddng thoi tir 2 HDLD trd 1én véi nhiéu don vi khéc
nhau thi déng BHXH, BHTN theo HDLD giao két dau tién, déng BHYT theo hop
dbng lao ddng cé murc tién lrong cao nhat.

6.2. Nguoi lao dong khong lam vige va khong huéng tién lrong tir 14 ngay lam
viéc (truomg hop thuc hién ché d6 lam viéc 26 ngay/thdng) tré 1én trong thang thi
khong dong BHXH thang dd. Thoi gian nay khong dugc tinh dé huomg BHXH, trie
trudmg hop nghi viée hudng ché d9 thai san.

Ngudi lao dong khong lam viée va khéng hudng tién luomg duéi 14 ngay 1am
viéc trd 1én trong thang thi tinh déng BHXH, BHYT, BHTN dbi voi don vi va ngudi
lao d6ng ca thang do.

6.3. Nguoi lao déng nghi vi¢c hudng ché d6 6m dau tir 14 ngay trd 1én trong
thang theo quy dinh cua phap lugt v¢ BHXH thi khéng phai déng BHXH, BHYT,
BHTN nhung vin dugc hudng quyén lgi BHYT va khong tinh 13 thoi gian tham gia
BHXH, BHTN.

6.4. Thoi gian nghi viéc hudng ché d6 thai san tir 14 ngay lam viéc tré lén
trong thang dugc tinh 14 thoi gian dong BHXH quy dinh tai khoan 2 Piéu 39 ciia Luat
BHXH duge huéng din nhu sau:

a) Trudng hqp HDLD hét thoi han trong thoi gian nguoi lao dong nghi vi¢c
huong ché d6 thai san thi thdi gian hudng ché d6 thai san tir khi nghi vige dén khi
HDPLD hét thoi han duoc tinh la théi gian dong BHXH, thoi gian hudng ché d6 thai
san sau khi HDLD hét thoi han khong duoc tinh 1a théi gian dong BHXH.

b) Thoi gian hudng ché d§ thai san clia ngudi lao dong ¢ chim dat HPLD, hop
ddng lam viéc hodc théi viée trude thoi diém sinh con hodic nhin con nubi dudi 06
thang tudi quy dinh tai khoan 4 Diéu 31 cua Luit BHXH khéng duoc tinh 14 thoi gian
da dong BHXH.

¢) Trudmg hop lao dong nir di 1am trude khi hét thai han nghi sinh con theo quy
dinh thi thoi gian hu'ong ché do thai san tir khi nghi viéc dén khi di lam truede thoi han
dugc tinh la thoi gian dong BHXH, thoi diém tir khi di 1am trude dén khi hét thai han
nghi sinh con thi lao ddng nit van dugc hudng ché dd thai san quy dinh tai khoan 1
hoic khoan 3 Piéu 34 cha Luiat BHXH nhung ngudi lao dfng va ngudi sir dung lao
dong phai déng BHXH, BHYT.

d) Truémg hop ngudi cha hodc ngudi truc tlep nudi duding, ngudi me nhd mang
thai hod, ngudi cha nhd mang thai h¢ hodc ngudi truc tiép nuéi dudng hu.'ong ché do
thai san ma khong_ghl viéc thi ngudi lao ddng va ngudi sir dung lao ddng van phai
déng BHXH, BHYT.

IL Quy dinh v& cip va quin Iy s6 BHXH

1. Ngudi lao dong khi tham gia BHXH ma chua duge cdp sé BHXH c6 trach
nh1¢m 1ap To khai cung cap va thay d6i thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT
(MAu TK 1-TS), ké khai day du thong tin va chiu trach nhiém trudc phéap lut vé théng
tin da ké khai d& dugc cdp s6 BHXH.




2. Mbi nguoi lao dong chi dugc cap mdt &6 BHXH v6i ma sé dinh danh duy
nhit trong todn bd qui trinh tham gia d& theo doi viéc dong va gidi quyét ché do
BHXH, BHTN theo quy dinh cia phdp lugt. Truong hop nguorl lao ddng da dugce cdp
nhiéu so thi phai chuyen toan bd s6 cho don vi sau cling noi dang tham gia 1ap thu tyc
gop s6, néu c6 thdi gian tring nhau co quan BHXH s& hoan tra tién trung thong qua
don vi dé tra cho ngudi lao dong.

3. Sau thang mot 14n co quan BHXH s& cung cép Thong bdo két qua dong
BHXH (miu C13-TS) clia ngudi lao ddng tai trang thong tin di¢n t&r cia BHXH thanh
phd http: //c13.bhxhtphem. gov.vy. Ngudi lao dfng tra ctu qua trinh dong BHXH,
BHTN néu chua ding, cé sai sét thi théng bao cho don vi dé kip thoi diéu chinh véi
co quan BHXH.

4. Ké tix ngay 01/02/2016, viée chp so BHXH thyuc hién in to bia BHXH va t&
roi BHXH theo mau s6 BHXH méi tai Quyét dinh 1035/QD-BHXH ngay 01/10/2015
cta Téng giam déc BHXH Viét Nam.

5. Ngudi lao dfng c6 trach nhi¢m bdo quan s6 BHXH theo quy dinh cta Luat
BHXH (nidm 2014). Sau khi co quan BHXH ban glao t&r rovi s6 BHXH xé4c nhén qua
trinh dong BHXH, BHTN dén nim 2015 cho don vi st dung lao dong thi don vi ¢6
trach nhi¢m ban giao s6 BHXH (bao gbém bia s6 BHXH va t roi sé BHXH hoic s6
BHXH va t& roi s6 BHXH) cho nguoi lao déng.

6. Pdi voi nhung trudong hop ngum lao dong di nghi vigc tir 31/12/2015 trd vé
trude ma chua nhan s6 BHXH thi don vi sir dyng lao dfng ban giao lai s BHXH cho
co quan BHXH dé luu trir. Khi ngudi lao dong d& nghi nhan s6 BHXH thi co quan
BHXH thyc hién tra s6 BHXH cho nguoi lao dong.

7. Trudmg hop ngudi lao déng d& hudng BHXH mét lan néu con thoi gian tham
gia BHTN chua huong thi BHXH quan huyen noi giai quyét BHXH mot lan s& thye
hién cap lai va chot s0 BHXH thoi gian tham gia BHTN chua huong, sb s6 BHXH liy
theo sb sb da cép.

8.Trudng hop ngudi lao dong dang hudng tro chp thit nghiép bi chim durt
hudng hosc d3 hudng trg cap thét nghiép nhung con nhiing thang 1é chua giai quyét
thi duge bao luu thoi gian dong bao hiém thét nghiép chua hudng.

9. Pon vi chuyén dia ban, chédm dit hoat dong, giai thé, pha san phai dong da
BHXH, BHYT, BHTN cho nguoi lao dong dén th0'1 diém di chuyen dia ban, chim dit
hoat dong, giai thé, phé sin dé lam cén cir chét s& BHXH giai quyét ché d¢ cho ngudi
lao ddng.

10. Ghi va x4c nhin sb trudmg hop don vi con ng tién déng BHXH, BHTN

10.1. Pon vi trong qué trinh thuc hién thi tuc pha san, giai thé theo quy dinh
cua phap luat con ny tién BHXH, BHYT, BHTN néu nguoi lao dong chuyén sang noi
lam viéc méi thi co quan BHXH chét sb dén thoi diém don vi da déng BHXH dé
ngudi lao dong tiép tuc tham gia BHXH tai don vj m&i, sau khi thu hdi khoan ng cta
don vi thi co quan BHXH s& chét sb b sung thoi gian déng BHXH cho ngudi lao
dong.

10.2. Pon vi that sy gip kh6 khén trong san xuét kinh doanh khi ngudi lao
déng nghi viéc, don vi phai dong du tién BHXH, BHYT, BHTN va tién 1ai chim dong
cia ngudi lao djng dén thoi diém thdi viee, ddng thdi dong bb sung it nhat bang s no
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BHYT (4,5%) va ng quy BHXH ngin han (4%) dé dam bao quyen lgi cho nhu'ng
ngudi lao dong khéac con lam viée, trén co sé d6 co quan BHXH chét s cho nguoi lao
dong dén thoi diém thoi vige.

10.3. Trudng hop don vi tai diém 10.2 khi co ngu'(n lao dong khéi kién don vi
va di co quyét dinh xét xit cua Toa an yeu ciu don vi hoan tét viéc trich ndp céc
khoén tién BHXH de chét so trd cho ngudi lao dong, hodc ngudi lao déng du diéu
kién huong huu tri cin chdt sb dé giai quyét ché do. Don vi thye hién cam két thanh
todn s0 ng trong thoi gian som nhét, truy dong trude tién ng BHXH, BHYT, BHTN va
tlen 151 chidm dong clia ngudri lao dong dén thdi diém nghl viéc, th1 co quan BHXH s&
chédt sb cho ngudi lao dong dén thoi diém nghi vigc dé bao luu sb ho#ic hudng ché do
theo quy dinh.

II1. Quy dinh vé cip va quin Iy thé BHYT
1. Thoi han sir dung ghi trén thé BHYT

1.1. Cén bg, cong chic, vién chic hudng luong tir ngln sach nha nudc: thoi
han sir dyng ghi trén thé khéng qua 3 nim; tr ngay diu cla thang dong BHYT dén
31/12 nim thir 2 sau ndm cép the.

~ 1.2.Déi twong con lai; thoi han sir dyng ghi trén thé khong qué 1 ndm; tir ngay
dau cta thang déng BHYT dén 31/12 ndm.

2. Cép thé BHYT

2.1. M&i ngudi chi duge cdp mét thé BHYT. Truong hgp mét ngudi déng thoi
thudc nhiéu déi tuong tham gia BHYT khac nhau thi déng BHYT theo dbi tugng dau
tién ma nguoi dé dugce xac dinh theo thit tw ctia cic nhém dbi tuong quy dinh tai Dleu
1 Théng tu lién tich s6 41/2014/TTLT-BYT-BTC ngay 24/11/2014 ctia lién B Y té -
Tai chinh.

2.2. Don vj thuc hién diy du nghia vu déng BHXH, BHYT, BHIN dén thang
lién truée thang hét han st dung thé, c6 dé nghj thi dugc co quan BHXH gia han thé
BHYT tiép theo lién tuc voi thai han theé trude d6.

2.3. Truong hop don vi ng BHXH tir 2 thang tré 1én néu ¢ van ban dé nghi
thanh toan hét tién ng BHYT va s6 tién dong BHYT tuong (ng thdi han st dung thé
thi co quan BHXH s& gia han the.

2.4. The tang méi ¢6 thoi han st dung ghi trén thé tir ngay du thang ndp hd so
dé nghi cdp thé BHYT theo quy dinh cho dén thoi diém hét han str dung chung clia
toan don vi.

2.5. Khi nhén thé BHYT tir co quan BHXH don vi co6 trach nhi¢m yéu ciu
ngudi lao dong kidm tra va déi chiéu thong tin trén thé¢ BHYT, néu c6 sai s6t phai
thuc hién diéu chinh ngay.

2.6. Nguoi huéng ché do 6m dau, thai san tiép tuc sir dung thé BHYT da cép,
khong thuc hién dbi the BHYT.

3. Tén co s& kham chira bénh ban dau dugc ghi trén thé BHYT

3.1. Ngudi tham gia BHYT thudmg tril, tam trG c6 thoi han hodc lam viée trén
dia ban tinh, thanh ph duge diang ky khdm bénh, chira bénh BHYT ban dau tai co s&
khdm bénh, chira bénh tuyén xa, tuyén huyén hoic trong duong; mét sb co s& khdam
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bénh tuyén tinh hodic tuyén trung wong duge co quan BHXH théng bio hing quy tai
trang thong tin dién tr http://bhxhtphem.gov.vn/.

3.2, Ngudi tham gia BHYT dugc thay d6i co s& dang ky kham bénh, chiia bénh
ban dau vao 10 ngay cua thang ddu mo1 quy.

4. Thu hdi thé BHYT

4.1. Bbi voi nguoi lao dong nghi viée, di chuyén don vi phai thu héi thé BHYT
con han sir dung ciia ngudi lao ddng (trir trudmg hop chét; chd giai quyét ché d6 huu
tri, tro ¢Ap tai nan lao dong - bénh nghé nghiép hang thang) dé chuyén tra co quan
BHXH trude ngay 1 cia thang giam. Qua thdi han don vi phai chiu trach nhi€ém thanh
todn gia tri thoi gian con lai cua thé.

4.2. Trudong hop hé so gia han thé da dugc tiép nhan xi Iy nhung sau d6 don vi
don vi méi diéu chinh giam lao ddng thi don vi ¢é trach nhiém ndp lai thé da cip cac
trromg hop ndi trén cho co quan BHXH trong thoi han 2 ngay 1am viée ké tir ngay
nhéan thé ban giao tr Buu dién. Qua thdi han don vi phai chiu trach nhiém thanh toan
gia tri thdi gian con lai cua thé.

4.3. Thé BHYT cép lai do mét khong sit dung dé tra lai thé cho co quan BHXH
trong trudng hop ngudi lao ddng nghi viée (thanh todn gia tri thoi gian con lai cla
the).

4.4, Trong thang khi don vi thyc hién giao dich dién tr bdo giam co quan
BHXH s& tam thoi diéu chinh tang hét gia tri theé, don vi tdp hop thé BHYT cac
truomg hop ngimg dong trong thang tra (1 thang/1an hoic theo timg dot phat sinh) cho
co quan BHXH qua Buu dién, co quan BHXH s¢& giam gia tri thé tuong ung thoi gian
d3 tang tir lic bao giam. Pon vi phai cam két thu hdi thé BHYT tir lic ngudri lao dong
ngung tham gia va chiu trach nhiém thanh toan chi phi kham chita bénh phat sinh néu
¢6 clia ngudi lao déng tir ngay du thang giam.

4.5. Qéi vdi cac truomg hop vi Iy do khach quan khéng giao dich dién tir duoc,
don vi chuyén thé dén co quan BHXH dé€ dugce dong dau [Han st dung dén ] d€
lam céin c thu hoi the.

IV. Biéu miu tham gia BHXH, BHYT, BHTN

1. T khai cung cip va thay ddi thong tin nguéi tham gia BHXH, BHYT
(TK1-TS).

‘ 1.1. Muc dich: Nguoi lao déng k€ khai cac thong tin lién quan khi tham gia lan
déau hodc khi thay dbi théng tin.

1.2, Cén cir 18p: Nguoi lao dong can cit CMND (hodc gidy khai sinh,’sé ho
khau) va hé so géc nhu 1y lich, hop dong lao dfng...d¢ ké khai. Sau khi hoan tét viéc
ké khai, ngudoi tham gia ky ghi rd ho tén.

- Truong hop ké khai thay déi vé nhan than (ho, tén dém, tén; ngdy, thang,
nidm sinh) da ghi trén s6 BHXH, thé BHY'T thi phai c6 x4c nhin cua don vi noi nguti
lao dong dang lam viéc,

2. To khai cung cAp va thay d6i théng tin don vi tham gia BHXH, BHYT
(TK3-TS).

2.1. Muc dich: ké khai cac théng tin cia don vi khi ding ky tham gia BHXH,
BHYT, BHTN va khi don vi ¢6 yéu cédu thay doi thong tin.
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2.2. Can ctr lap: Bon vi cén cir Quyet dinh thanh lip hodc Gidy phép ding ky
kinh doanh, Gidy cAp ma s6 thué va cac hd so khéc 6 lién quan dé ké khai.

] - Khi thay dbi thong tin don vi tham gia BHXH, BHYT, BHTN thi chi cin ghi
s0 dinh danh va chi tiéu [01], [11], [12];

- Pon vi chiu trach nhiém trude phap ludt v& viée 1ap hd so; luu trir hd so tham
gia BHXH, BHYT, BHTN.

- Sau khi hoan tAt viéc ké khai, thd truéng don vi k¥, ghi 16 ho tén vi dong dau.

3. Danh sich lac djng tham gia BHXH, BHYT, BHTN (Miu D02-TS)

3.1. Myc dich: dé dom vi ké khai lao dong, tién luong thamv gia BHXH, BHYT,
BHTN; dicu chinh dong BHXH, BHYT, BHTN va ding ky cép sd BHXH, thé¢ BHYT
d6i véi nguoi lao dong thude don vi.

3.2 Céan cir 1ap: don vj can cur (Méu TK1-TS); HDLD, HDLV, quyét dinh tuyén

dung, tiép nhan; quyét dinh ning lu'o'ng, thuyén chuyén va cac hd so khac cé lién quan
dén 1ap Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT, BHTN (MAu D02-TS)

- Néu trong thang don vi lap nhiéu danh séch lao dong déng BHXH, BHYT,
BHTN thi danh s6 cac danh sach.

- Don vi ké khai ddy da, chinh x4c tién luong déng BHXH, BHYT, BHTIN cua
timg ngudi lao dng the quy dinh cua phdp luat va chju trach nhiém vé& viéc 1ap hd so;
Iuru trir hé so tham gia BHXH, BHYT, BHTN.

4. Théng bdo két quia déng BHXH, BHYT, BHTN (Méu C12-TS)

4.1. Muyc dich: dé thong bao chi tiét két qua thyc hi¢n dong BHXH, BHYT,
BHTN d6i vai cac don vi tham gia BHXH, BHYT, BHTN.

4.2. Céan cu 13p: co quan BHXH cén ctr so lidgu MAu D02-TS, D02a-TS, Mau
C12-TS thang trudc lién k&, dir liéu trong phdn mém quén 1y thu va céc ching tir ndp

tidn trong thing cua don vi dé 1ap Théng bao két qua déng BHXH, BHYT, BHTN
(MAu C12-TS)

) - X4c dinh két qua don vi 4 dong BHXH, BHTN cho ngudi lao dong tinh dén
hét thang:... nim....: tuong tmg voi sb tién don vi dd dong BHXH, BHTN cho ngudi
lao déng nhu sau:

+ Pon vi khﬁng. ng BHXH, BHTN thi xac nhin thdi gian déng BHXH, BHTN
cho nguoi lao dong den hét thang ra thong bao.

+Pon vi ng BHXH, BHTN thi xac nhén thoi gian déng BHXH cho nguoi lao
d6ng tuong ng véi s6 tién don vi dad dong BHXH.

; \ p A x N
(Pinh kém cac bi€u mau), —

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Ban Gidm déc BHXHTP;

- Céc phong chire ning BHXHTP;
- BHXH quén, huyén;

-Lu VT, @ LT




Méu: TK1-TS
{Ban hinh kém theo QP so: 939/0D-BHXI
agdy 09/9/201 Scua BHXH Viét Nam)

BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuace

...............................................................................

[01]. Ho va tén (viét chir in hoa): .ie.eiui ettt e
[02]. S8 dinh danh: ... e
[03]. Ngay thang ndm sinh: ............ [04]. Giditinh: ............. [05]. Qubc tich...........
[06]. Noi cip gidy khai sinh: [06.1]. X& (phuong, thi trdn) ..o

[06.2]. Huyén (quén, thi x3, thanh phé thudc tinh)
[06.3]. Tinh (thanh phd) ......oii i e
[07]. S6 chimg minh thu (HO chifu): ....oovvi it

...............................................

[08]. Pia chi noi cu tra: [08.1]. S5 nha, dudng phd, thon XOm: ...........eveiieeenieeeennes.

[08.2]. X& (phudng, thi trAn) .......cccceverrrnneeinnnnn. [08.3] Huyén (quén, thi x3, thanh
phé thude tinh) ..........ccoooeivinenn, [08.4].Tinh (thanh phd) ................... VOO
[09]. Dia chi lién hé: [09.1]. $6 nha, dudng phd, thén XOm: .........ocueuivreiieeernannn.
[09.2]. X& (phudng, thi TPAN) ereneeee e [09.3] Huyén (quén, thi x3, thanh
phd thude tinh) .......coeeeeeiviniennn [09.4]. Tinh (thanh phd) .......coeiiiieieieeene,
[10]. Mirc tién dong: ........ccccveevvennnnn. [11]. Phuong thirc dong: .....ccooevvvvnnnn..
[12]. Noi dang ky kham bénh, chita bénh ban dau: .......ccoooeiiiieriiiiinnne. e

[13]. N&i dung thay di, YU CAUL ...ovvveneie et e e et e

XAC NHAN CUA DON VI Tdi cam doan nhimg ndi dung ké khai la dang va
{don vi chi phai xdc nhdn khi ngueoi tham gia thay chiu trach nhiém trude phap luit vé nhimg noi
doi ho, tén dém, 1én; ngay, thang, ndam sinh) dung da ké khai
........... ngay ... thang ... ndm ...

Neuwoi ké khai
(Ky. whi ré ho tén)



Méu: TK3-TS
(Ban hanh kém theo QD 36. 959/0D-BHXH
ngay 09/9/201 S5cua BHXH Viét Nam)

BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

...........................................................................

S6 dinh danh: .....cnreiieennnnnneenen.
[01]. Tén don vi bang tiéng Vigt: ..cocccevrevrerrnnnn.
[02]. Tén don vi bAng tiéng Anh (NEU CO): ..cvvvvereeeeeeeeeeeses et enenie e
[03]. M SO thUB: ..ottt bbbttt
TO4]. DA ChI TIU SO..ecieiiiieee ettt s
[05]. Loalhinh domn vir ..o
[06]. S6 dién tho@i......cvveeeeeeereeeerercrenenes [07]. Pia chi email.......ccoooveviereeireeereseees
[08]. S& Quyét dinh thanh 1ap/Gidy phép dang ky kinh doanh:
[08.1].S6: ............ e S T08.21. NOT CAP: «evee e
[09]. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luét cua don vi:
[09.1]. HO VA TN eeiiitiiiiie ettt
[09.2]. Ngay thang nam sinh ........ccocooeeeeennen. [09.3]. Gidi tinh ..oveveeeveeeeeee e
[09.4]. QUAC tiCh wevevieeeee e, [09.5). S5 CMT/ho chiéu ...oovveeeeeeceens
[10]. Phuong thire dong khac: [10.11. H.;ng quy. [10.2]. 6 thang mot l4n
[11]. N&i dung thay dOl, YU CAUL .....uvtiie ettt e e
[12]. Tal 8u KEM theO: . i

.......... , ngay ...... thang ... nam ..........

Tha trong don vi
(Ky, ghi ¥é ho tén)



Ten dom vii o

Miu DO2-TS
(Ban hanh kém theo QB sé: 959/QD-BHXH
ngay 09/9/2015 ciia BHXI Vigt Nam)

86 dinh danh: ...
DPiachi:......... BT LI TIPSO
HBy . DANH SACH LAO PONG THAM GIA BHXH, BHYT, BHTN
£ :
Si:...... thding ..... nim ......
Tién lrong
I
Phy cip Tir bén
1 86 dinh danh | CAp béc, chire vy, chirc danh nghé, noi lam viée | HE sé/Mirc | Tham Th_i'm phu | €% | thing, | thang, Ghi chi
lrong Chire nitn VK llltl: chp kho;m nim nim
vu (%) nghé lwem bo
(%) g sung

A C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
I |Ting
1.1 |Lao dong
1.2 |Tién luong

Cong ting
H |Gidm
1.1 [Lao ddng -
11.2 | Tién hrong

Cing gidm

Téng sb S0 BHXH dé nghi cép: .........
Téng s6 thé BHYT dé nghi cép: ... Ngay ....thdng ... ndm .......
Don vi

Ngudi lp biéu
Ky, ghi ré ho 1én

Ky, ghi ré ho tén, dong ddu




Miu C12-TS
{Ban hanh kém theo QP s6: 95%/QD-BHXH
ngay 09/9/2015 cua BHXH Viét Nam)

ONG BAO KET QUA PONG BHXH, BHYT, BHTN

BAO HIEM XA HOIVIET NAM

~ . -
Kin g :"i_j&t/(/ A Q H?f:-'}'-ﬂ )\ Thang ...... nam .......
E ------ ‘x'.ﬂ. ‘H‘U" ------ ‘:“}l ............................................................................................................
bia chit ... [i..{.. IHANK pag-- |7
BHXH ........ N0 SHEpastges /.-
biachi........] BN e e e
Pién thoai: * S6 TK: Tai
Théng bao két qua do H, BHYT, BHTN ciia don vi nhwr sau:
STT NOI DUNG BHXH BHYT BHTN CONG
A B 1 2 3 4=1+2+3
A |KY truéc mang sang
I |56 lao dong ! el
2 |Phaidong
2.1 |Thua P I
2.2 {Thi¢u
3 |Thi¢u lai
B [Phat sinh trong ky
I |50 lao dong
1.1 |Tang
1.2 |Giam
2 |Phai dong
2.1 [Tang
2.2 |Giam
3 |Diéu chinh phai dong ky trude
3.1 |Tang
Trong do: Ndm truoc
32 |Giam
Trong dé: Nam mrudce
4 Ldi
4.1 S0 tien tinh lai
4.2 Ty Ié tinh ldi
4.3 |Tong tién tai
5 |2% BHXH bdt budc dé lai
C |So tién da nép trong ky
I |86 thuc ndp
+ UNCs6..,ngay ./ ...
Trong do lai
~UNCsé.. . ngay../..~.....
Trong dé ldi
2 |Ghithul %
D |Chuyén k¥ sau
1 |S¢lao dong
2 | Phai déng
2.1 [Thira P I —— ) E——a |
2.2 |Thicy
3 |Thiduldi

a) K&t qua don vi da dong BHXH bat budc cho......... lao dong dén hét thang/nim ...
b) Két qua don vi da dong BHTN cho.............. a0 dong dén hét thang/nam. ..o e,
¢) Tong 56 ndp thidu Ja.................. ddng d& nghi don vi ndp cho co quan BHXH trude ngay ..o
d) Dé nghj don vi kiém tra s& liéu trén. néu chua théng nhét dé nghi dén co quan BHXE ..ooes oo
dé kiém tra didu chinh trude ngdy 7/ /. Qué thdvi han trén néu dom vi khéng dén, s6 1iéu trén 1a dung.
e gAY L thORg L ndmL
Can bj thu Giam dbe

(Ky, ghi rii ho tén) (kv ghi ré ho tén va dong ddiw)






